	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 16 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 19/12 ĐẾN NGÀY 25/12/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/12
	S
	- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền 72 năm thành lập QĐNDVN, 70 năm toàn quốc kháng chiến.
- 9h20’: Họp giao ban tuần 16
- 9h45’: Tổ chức thi Toán qua mạng Khối 1,2
- Kiểm tra nề nếp bán trú
- 12h15’: Dự lễ cưới đ/c Tỉnh
	Đ/c Mai, GV, HS
BGH,VP
Đ/c Yến, An, Quyên, Hà(VP)
Đ/c Thảo
Đ/c Yến, Thành, Lan, Mai, Ánh
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
Đ/c Yến
Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h: Họp tại PGD về đề án tách trường 
	Đ/c Kỳ
	
	

	Ba

20/12
	S
	- 8h30’: Viếng đài tưởng niệm các liệt sĩ Phường Ngọc Thuỵ
- 9h30’: Họp liên tịch về tháng lương thứ 13

- 10h: Chúc mừng nhà máy Z133 kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN.

- Làm trọng tài điền kinh cấp Quận

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	
Đ/c Hiệp
CB-GV-NV
Đ/c Kỳ, Hiệp, 9HS (theo DS)

Đ/c Hiệp

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h: Chương trình Phonics tổ chức Noel
- Nộp báo cáo về văn minh đô thị
	GV-HS
Đ/c Yến, Hiệp, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

21/12
	S
	- 8h: Dự lễ kỉ niệm tại Học viện Hậu Cần
- Làm trọng tài bóng rổ

- Chuyển mẫu đánh giá GV-NV tháng 12
- Kiểm tra nề nếp bán trú

- Tổ chức thi Toán qua mạng khối 3,4
	Đ/c Kỳ
Đ/c Hiệp
VP
Đ/c Thảo

Đ/c Yến, An
	Đ/c Kỳ
   Đ/c Yến
	

	
	C
	- 14h: Nộp sổ theo dõi tin nhắn cho Đ/c Duyên

- 15h30’: Kiểm tra CSVC cho tiết dạy của Đ/c Lan Anh
	GVCN
Đ/c L.Anh
	Đ/c Kỳ
BGH
	

	Năm

22/12
	S
	- 8h: Thi GVDG cấp Quận
- Nộp lịch kiểm tra định kì cuối HKI
	Đ/c Lan Anh
BGH
	BGH
	

	
	C
	- 15h: Thi HKPĐ môn Bóng đá 
- 16h30’: Kết thúc việc tiếp nhận ý kiến về tháng lương thứ 13 
	Đ/c Thành, Hiệp, Thảo, HS
Đ/c Duyên
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

23/12
	S
	- Nộp phiếu đánh giá cá nhân cho đ/c Yến

- Tổng hợp đánh giá tháng 12
- Tổ chức thi Toán qua mạng khối 5

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	4 tổ trưởng
Đ/c Yến

Đ/c Yến, An
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động dạy – học

- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm hoạt động bán trú tuần 16
	GV-HS

BGH, CTCĐ, CBYT
	Đ/c Yến

BGH
	


